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As instruções abaixo são fornecidas de forma a lhe auxiliar na preparação dos artigos a serem submetidos ao ABERGO 2008. Por favor, leia esta página e siga as recomendações apresentadas antes de iniciar o seu artigo ou poster. Os anais serão fornecidos apenas em CD-Rom. Você deverá submeter o seu artigo, em formato digital, através da página do ABERGO 2008 [www.abergo.org.br/abergo2008]. O seu artigo será incluído no CD-Rom do congresso exatamente como enviado, portanto proceda a devida correção gramatical antes do envio.
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The instructions below are provided to assist you in preparing your ABERGO 2008 proceedings paper. Please be sure to read this page before starting work on your paper. ABERGO 2008 will produce a CD-ROM version only. You must submit your paper, in digital way, over the homepage of ABERGO 2008 [www.abergo.org.br/abergo2008]. Your paper will be included in the proceedings exactly as received, so please proofread it carefully before sending it to ABERGO 2008.

1. DIGITAÇÃO

1.1 Instruções para digitação

Utilize o editor de texto Word, versão 2000, XP, 2007 ou anterior. Por favor, siga o layout das margens e digitação destas normas para evitar a rejeição do seu artigo:

1. Artigo ou poster. Devem ser submetidos em papel A4 (21x29,7 cm), em formato vertical (“orientação retrato” na configuração de página de seu computador). Observe que o presente texto pode ser utilizado como um gabarito, de forma que possa ser usado para se conferir as margens descritas no item 3 (abaixo). A não adequação do seu artigo ou poster as normas aqui apresentadas resultará em sua rejeição.

2. Extensão: Os artigos submetidos ao ABERGO 2008 deverão ter um mínimo de três e o máximo de doze páginas. Aqueles submetidos ao ABERGO JOVEM deve ter um mínimo de uma e o máximo de três páginas. 
3. Margens e colunas. Após formatado, o seu documento deve apresentar as dimensões especificadas abaixo. Utilize este gabarito para checar as margens das folhas A4.

· Margens direita e esquerda: 1,50 cm.

· Margem superior: 2,50 cm.

· Margem inferior: 3,00 cm

· Espaçamento entre as colunas: 0,59 cm.

Entre cada parágrafo, deve ser utilizado um espacejamento simples entre as linhas. Os textos deverão ser digitados em duas colunas com  9,0 cm. No entanto, o título do artigo, nome, endereço e resumo devem estar numa única coluna, com no máximo 15 cm de comprimento, e também possuir entrelinhamento simples entre cada parágrafo. Pule uma linha entre cada parágrafo e evite iniciar uma nova coluna com a última linha do parágrafo anterior.

4. Tamanho da fonte. Use a fonte Times New Roman, com os corpos 12 [para o título do trabalho], 10 [para o nome do(s) autor(es), endereçamento, resumos em português e inglês e bibliografia] e 11 [para o corpo do trabalho]. Não use texto manuscrito.

5. Teste de impressão. Após digitar o texto, imprima e teste usando este gabarito. Caso as margens não se adequem, faça os ajustes necessários. Os artigos submetidos fora do gabarito serão rejeitados.

1.2 Formatação

Título/autor/Endereço. As informações sobre o título e autor(es) devem aparecer, centralizadas, apenas na primeira página, com 2,5 cm do topo da página. O título deve estar em letras maiúsculas e em negrito. Pule uma linha e escreva, também em negrito, o nome do(s) autor(es) usando letras maiúsculas e minúsculas. Após o nome do autor, acrescente na mesma linha, abreviado, a sua titulação mais elevada (p. ex. Ph.D., Dr., M.Sc.). Na linha seguinte acrescente o endereço de contato/email do primeiro autor. 

Palavras-chaves/Resumo. As palavras-chaves devem ser centralizadas, em coluna única, e localizadas uma linha após o endereço. Escreva no máximo seis palavras-chaves. Pule uma linha para separar as palavras-chaves dos resumos tanto em português, como em inglês. O resumo deve conter cerca de 100 palavras para cada versão [português e inglês].

Texto do trabalho. Após ter finalizado os resumos localize o cursor onde se iniciará o texto em colunas e faça a devida formatação. Para isto, vá ao comando “inserir”, no topo da tela de seu computador, e selecione a opção “quebra”. Marque em “quebra de seção contínua”. Em seguida, também no topo da tela, vá ao comando “formatar”, no comando “coluna”, indique “duas” e certifique-se que elas estejam com 8,66 cm de largura e 0,5 de especejamento entre elas. Feito isto você estará pronto para iniciar a digitação do corpo do texto. 

Pule uma linha após os resumos e inicie o texto. Mantenha o texto alinhado sempre pela esquerda, sem hifennização. Numere os capítulos (1, 2, 3...) e subcapítulos (1.1, 1.2, 2.3...). Se a última página do artigo não estiver completa, distribua o texto nas duas colunas de forma a que apresente uma extensão de aproximadamente igual tamanho.

Agradecimentos. Caso seja necessário incluir agradecimentos, coloque-os antes das referências sob o título “AGRADECIMENTOS”.

Notas de rodapé. Não devem ser incluídas. Caso seja necessário, inclua-as no corpo do texto. Outras informações podem ser incluídas após os AGRADECIMENTOS.

1.3 Numeração das páginas

As páginas não devem ter numeração impressa. Numere-as no verso direito, a lápis, com o sobrenome do 1º. autor.

2. ESTILO DO TEXTO

2.1. Títulos

Siga o estilo dos títulos constante nesta folha de instrução. Eles devem seguir a seguinte orientação:

Capítulos. Devem ser digitados em negrito, com letras maiúsculas (p.ex. ESTILO DO TEXTO), com uma linha antes e outra após.

Subcapítulos. Devem ser digitados em negrito, com letras maiúsculas e minúsculas (p.ex. 2.1. Títulos), com uma linha antes e outra após.

Sub-subcapítulos. Devem ser digitados em itálico, com letras maiúsculas e minúsculas (p.ex. Capítulos), com uma linha antes e outra após. Apenas a primeira letra da primeira palavra deve ser maiúscula, a menos que o título seja constituído por nomes próprios.

2.2 Referências

As referências devem ser localizadas no final do texto, listadas alfabeticamente pelo sobrenome do primeiro autor, sem espacejamento entre as referências. Faça uma indentação para cada linha abaixo do nome do autor. As citações no texto devem conter o sobrenome do autor em maiúscula e o ano da publicação (p.ex. SOARES, 1999). Siga as normas da ABNT.

2.3 Tabelas, gráficos e figuras

No caso do uso de tabelas, gráficos e figuras, estes já deverão estar incluídos na formatação e sempre juntos ao texto ao qual se referem, ocupando a largura de uma ou duas colunas. Suas legendas devem estar localizadas logo abaixo das imagens (pular uma linha) e alinhadas a esquerda. Pular uma linha para continuar o texto. Utilize imagens nos formatos TIF, GIF, JPEG, BMP, CGM ou WMF respeitando o tamanho de 3 Mega bytes para todo o arquivo.  Em casos excepcionais consultar a Comissão Organizadora.
